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明陵同窓会総会で配布する冊子に掲載する広告の募集活動について
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作業の流れ










1 広告掲載の依頼

· 参考ファイル「お願い.doc」「昨年度サンプル.pdf」を使って、知人・友人等に掲載のお願いをする。
· 広告のサイズと金額を伝える。

	サイズ
	金額（税込み）
	サイズ
	金額（税込み）

	1頁
	80,000円
	1/4頁
	20,000円

	1/2頁
	40,000円
	1/6頁（縦）
	15,000円

	1/3頁
	30,000円
	1/6頁（横）
	15,000円　


· 広告料の振込について伝える。
· 振込み口座
①福岡銀行
北九州営業部　普通預金　2728821


名義　
明陵同窓会　高校47期　赤瀬　剛


メイリョウドウソウカイ　コウコウ47キ　アカセ　ツヨシ


②ゆうちょ銀行（郵便局）
01730-7-68711


名義　
小倉高校47期　コクラコウコウ47キ
· 振り込み期限は3月末

· 手数料は（できる限り）広告主に負担していただく

· 広告主の名前で振込んでいただく
2 原稿の受け取り

· 冊子に載せる広告の原稿を、手書きかワードファイル（「入力用.doc」）で受け取る。

· 受け取った原稿が手書きの場合は、各自でワードファイル（「入力用.doc」）に入力する。
· 印刷会社で校正を行ってもらうため、画像やテキストの配置場所などレイアウトに関する希望がある場合は、別途指示を記入してもらう。指示がない場合は、レイアウトは印刷会社任せとなります（きれいな原稿を作成する必要はありません。印刷会社の担当者が見て理解できるレベルであればOK）。
· 広告に画像も入れる場合は、画像ファイルももらう（ワードファイルとは別口でjpgなどの画像ファイルをもらうこと）。
3 岩城君へのデータ送信

· 「申込書用.doc」に、必要事項を入力。

· 広告主から受け取った（または自分で入力した）ワードファイルと入力済みの「申込書用.doc」、画像ファイル（あれば）を岩城君にメールで送付（3月末日まで）する。
· 岩城君のメールアドレス：ooka@nyc.odn.ne.jp
4 印刷会社によって校正された原稿のPDFファイル（レイアウト・内容確認用）が岩城君よりメールで担当者に送付される
5 岩城君から送られてきたPDFファイルを広告主に確認してもらい、更に修正が必要であれば指示を入力してもらう。

6 修正指示、確認結果を岩城君に報告する。（原稿が完成するまで岩城君とのやり取りを繰り返す）

7 3月末の段階で未振込みの広告主（いれば）を岩城君がリストアップして担当者にフィードバックする。

8 担当者から広告主に振込みのお願いを実施する。
【補足事項】
· 原稿送付の期日を3月末としていますが、同窓会の費用を確保するには、1,000件近くの広告が必要となるため、早めに動き始めましょう。3月末に間に合わない場合、4月に入ってもいいですが、早めの対処をお願いします。

· 1件と言わず、できる限り多く広告を取ってもらえると助かります。

· 画像ファイルは、印刷に耐えうる解像度のものを支給してもらってください。

· 振込手数料を広告主に負担してもらえない場合は、倉高負担となってもOKです。（その場合、広告料から振り込み手数料を引いた金額を振り込んでもらう）
· 領収書、請求書は後ほど小倉本部から郵送されることになると思います。請求書はいらないことも多いので、必要な人にだけに送付することになるかもしれません。

以上
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明陵同窓会の運営費用に充当するために、当日配布する冊子に掲載する広告を募集しています。知人、親戚、会社、取引先など、倉高関係者でもそれ以外の方でもOKなので、最低一人1件、3月末日までに広告を掲載していただける人（または会社等）を集めてください。
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